
 
 

A tutto il Personale Docente 

Al Personale ATA 

Al RLS (Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza) 

Al DSGA 

Agli atti 

 

 

 
 

Oggetto: Disposizioni di servizio per la vigilanza sugli alunni, orario di ingresso e regolamentazione 

dell’accesso ai parcheggi d’istituto. 

 

 

 

     In vista del regolare e ordinato svolgimento delle attività didattiche e al fine di garantire la sicurezza di tutta 

la comunità scolastica, si richiamano le SS.LL. al rigoroso rispetto delle norme e delle procedure operative 

riguardanti l’orario di servizio e l’accesso con veicoli privati negli spazi dell’Istituto. 

    Ai sensi dell’art. 44, comma 11, del CCNL Comparto Istruzione e Ricerca (già art. 29, c. 5 del CCNL 

2006/2009), i docenti della prima ora di lezione hanno l'obbligo di essere presenti in classe 5 minuti prima 

dell’inizio delle lezioni (Obbligo di presenza e vigilanza sugli alunni) 

   Essendo fissato l’ingresso delle classi alle ore 8:05, tutti i docenti con orario alla prima ora sono tenuti a 

trovarsi all'interno delle rispettive aule entro e non oltre le ore 8:00, per garantire l’accoglienza e la 

doverosa vigilanza sugli studenti. 

     Per facilitare l’ingresso del personale all’interno della struttura scolastica, l’apertura del cancello per l’accesso 

al parcheggio interno è consentita fino alle ore 8:10, orario massimo di tolleranza concesso dall'amministrazione.       

Pertanto oltre   tale orario, per evidenti motivi di sicurezza, tutela dell’incolumità degli studenti che transitano 

negli spazi esterni/cortili e contenimento dei rischi connessi alla circolazione dei veicoli,  il cancello d’accesso 

al parcheggio interno verrà  tassativamente chiuso alle ore 8:10. 

In caso di arrivo in ritardo (sia esso dovuto a problemi di traffico, imprevisti o cause di altra natura), i docenti 

non potranno in alcun modo richiedere o pretendere la riapertura del cancello carraio e dovranno provvedere in 

autonomia a parcheggiare le proprie autovetture al di fuori del perimetro scolastico. 

     Il personale ATA incaricato della gestione degli accessi e della sorveglianza dei varchi è tenuto a dare rigorosa 

ed esaustiva esecuzione alle presente disposizione di servizio ed ad essi è fatto divieto assoluto di derogare a tali 

indicazioni su richiesta dei singoli. Contestualmente, si ricorda a tutto il personale docente che i 

collaboratori scolastici agiscono su precisa direttiva dirigenziale e che qualsiasi pressione, pretesa o 

contestazione rivolta al personale in servizio costituisce inosservanza delle disposizioni organizzative e di 

sicurezza della scuola. 

 

     Confidando nella consueta collaborazione e nella professionalità di tutti per garantire un ambiente di lavoro 

e di studio sicuro ed efficiente, si invita il personale a prendere visione della presente nota e ad osservarne il 

contenuto. 

 

La dirigente scolastica 

Anna Lisa Marinelli 
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