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Ai docenti tutti 
Al DSGA 

Al personale ATA 

Al sito web 

All’albo 

 

 

Oggetto: Piano delle attività funzionali adempimenti mese di settembre 2024 (art. 28 comma 4 CCNL 2007) 

 

VISTO l’art. 29 del  CCNL del 2007  

VISTO l’art. 28 del CCNL del 2018  

VISTA la delibera del Collegio dei docenti del 3 settembre 2024 

Si comunica nelle more della pubblicazione del Piano delle attività per l’a.s. 2024/2025 il calendario relativo 

alle attività funzionali all’insegnamento relative al primo periodo Settembre 2024, propedeutico al regolare 

avvio del nuovo anno scolastico. 

I docenti con cattedra esterna o con  incarico inferiore a 18 ore sono tenuti a concordare con  la dirigenza il 

calendario delle attività funzionali il cui monte ore sarà proporzionato in base alle ore di insegnamento svolte 

in Istituto. 

Eventuali modifiche a date ed orari saranno comunicate, in tempo utile, con circolare interna. 

Si precisa inoltre quanto segue: 

✓ I docenti assegnati alle cattedre del corso serale parteciperanno alle attività del dipartimento afferente 

alla propria classe di concorso; 

✓ I docenti sono tenuti al rispetto dell’orario prescritto delle riunioni; 

✓ Gli incontri dovranno essere verbalizzati dai docenti coordinatori/referenti con specifica delle 

risultanze di punti all’ordine del giorno e con l’indicazione dei docenti presenti/assenti e dovranno 

essere consegnati alle prof.sse Ventriglia e/o Passarelli. 

 

Data Ora Attività Docenti 

coinvolti 

03/09/2024  Ore 9.30  Collegio dei docenti tutti 

03/09/2024 Ore 11.30 Prova suppletiva recupero debiti formativi a.s. 2023-2024 Consigli di 

classe 

interessati  

04/09/2024 Ore 9.00- 

11.00  

Riunioni dipartimenti per aree tematiche disciplinari: 

✓ insediamento dipartimenti  

✓ aggiornamento programmazione dipartimentale per aree 

disciplinari a.s. 2024-2025 

✓ scelte e programmazioni delle UDA (biennio/triennio) 

✓ rivisitazione degli OSA per le classi 3, 4 e 5 in relazioni alle 

progettazioni delle misure del PNRR 

 

Le programmazioni per aree disciplinari ed individuale, 

dovranno essere inserite nel registro elettronico di ciascun 

docente entro il 31/10/2024 

tutti 

http://www.itcgandreozziaversa.it/
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04/09/2024  Ore 11.00- 

12.30 

 
 

Docenti di 

sostegno 

04/09/2024 Ore 14.30-

15.00 

 

 

 

 

15.00-18.00 

 

 

18.00 -Fine 

Esami integrativi e di idoneità  

Riunione preliminare della Commissione: analisi 

documentazione, valutazione discipline da integrare, 

predisposizione griglie di valutazione. 

 

 

Svolgimento prove di esame 

 

 

Scrutinio 

Docenti 

nominati 

nelle 

commissioni 

05/09/2024 Ore 8.30- 

9.30 

Insediamento e Riunione per la definizione dell’orario 

provvisorio delle lezioni  

Staff 

dirigenza 

05/09/2024 Ore 9.30- 

11.30 

Dipartimenti per aree tematiche disciplinari con o.d.g. 

1. Strutturazione delle prove d’ingresso  (tutte le discipline) 

in parallelo e predisposizione per la raccolta e la 

tabulazione dei risultati: modalità e tempi della 

somministrazione; unità di apprendimento sulle 

competenze digitali; 

2. Riesame criteri di valutazione degli apprendimenti  a.s. 

2024-2025, con predisposizione di griglie valutative; 

3. Proposte per i percorsi di PCTO per le classi terze, 

quarte e quinte (Legge n.107/2015); 

4. Analisi del curriculo di Ed. civica ed eventuali proposte 

di modifica; 

5. Nuove proposte in merito al PTOF: 

- Uscite sul territorio e visite guidate, viaggi di 

istruzione a.s. 2024-2025. Progetti curriculari ed 

extracurriculari. 

6. Iniziative di promozione dell’innovazione metodologico 

- didattica: partecipazione a premi, concorsi, stage o 

quant’altro i componenti ritengano qualificante  per il 

curricolo (da ratificare in sede di C.d.C.). 
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05/09/2024 12.00-14.00 Consiglio di Istituto Personale 

interessato 

05/09/2024 15.00- fino al 

termine  

Esami integrativi e di idoneità  

Riunione preliminare della Commissione: analisi 

documentazione, valutazione discipline da integrare, 

predisposizione griglie di valutazione 

Docenti 

nominati 

nelle 

commissioni 

06-09-2024 8.30-9.30  Riunione gruppo di lavoro per l’accoglienza 

Programmazione delle attività di accoglienza alunni e genitori 

classi prime ed elaborazione del progetto da condividere in sede 

collegiale.  

Docenti 

nominati 

della 

commissione 

06-09-2024 9.30 – 11.30 Collegio dei docenti Docenti tutti 

06-09-2024 11.30- fine  Corso di informazione e aggiornamento (ai sensi dell’art.36 

del D.Lsg 81/2008) a cura dell’RSPP di Istituto 

Docenti tutti 

09-09-2024 8.05-12.45 Inizio attività didattiche Personale 

scolastico, 

studentesse e 

studenti 

10/09/2024 12.45-13.45 Incontro con RSU/TA RSU/TA 

11/09/2024  Riunione Gruppo di lavoro Inclusione con o.d.g. 

1. Insediamento GLI; 

2. Analisi documentazione alunni (certificato  H, DF, PDF, 

Legge 104) e individuazione dei bisogni educativi e 

formativi degli alunni diversamente abili iscritti per 

l’a.s. 202472025; 

3. Analisi delle risorse umane in organico docenti a.s. 

2024/2025 e distribuzione delle stesse e delle ore di 

attività di sostegno delle classi interessate al processo di 

integrazione; 

4. Elaborazione dell’orario di servizio tenendo conto delle 

specifiche esigenze di ciascuno alunno; 

5. Assegnazione  delle ore di assistenza specialistica da 

parte di Enti Locali del modello PDF (Profilo di 

Funzionamento); 

6. Partecipazione progetti inseriti nel PTOF; 

7. Varie e d eventuali. 

 

11/09/2024  Riunione Commissioni/Gruppi di lavoro con o.d.g.  

Pianificazione delle attività relative all’area di intervento per 

l’a.s. 2024/2025. 

Docenti 

individuati 

nelle 

commissioni 

13/09/2024 12.45-13.45 Incontro con RSU/TA 

✓ Modalità relative all’organizzazione del lavoro ed 

all’articolazione dell’orario del personale docente ed 

ATA;  

✓ Informativa successiva utilizzo risorse e liquidazione 

competenze Fondo di Istituto a.s. 2023/2024; 

✓ Avvio dei lavori contrattazione di Istituto a. s. 

2024/2025 

RSU/TA 

   

http://www.itcgandreozziaversa.it/
mailto:cetd21000r@istruzione.it


 

Istituto Tecnico Statale 
“Carlo  ANDREOZZI” 

Settore economico etecnologico 
                          Viale Europa, 269 - 81031 Aversa – tel. 081/8909178 

Sito web: www.itcgandreozziaversa.it – e-mail cetd21000r@istruzione.it Cod. Mec. CETD21000R - C. F. 81001330612 

 
 

4 

 

Tale piano, per motivi organizzativi o per disposizioni normative a carattere regionale e/o nazionale, 

potrebbe subire delle variazioni.  

 

 

La Dirigente scolastica 

Anna Lisa Marinelli 
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